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EDITAL SELECAO PUBLICA N° 002/2025

A Prefeitura Municipal de Dom Silvério, por intermédio do Secretario
Municipal de Financas e Administracao, Sr° Leonardo Martins da Silva, no uso de
suas atribuicdes e tendo em vista a Lei de Estagio 11.788 de 25 de setembro de
2008 e Lei Municipal n°® 1.691 de 30 de junho de 2015 que regulamenta o estagio no
ambito da Administracdo Publica do Municipio, faz tornar publico que estardo
abertas as inscricbes ao Processo Seletivo de Estagiario, para CONTRATACAO e
formacdo de CADASTRO RESERVA destinado ao provimento de vagas de estagio
em Nivel Superior, o qual se regerd pelas instrucbes especiais contidas neste
Edital:

O presente Edital estabelece as instrucdes destinadas a selecdo e
contratacdo de estagiarios para as areas descritas no item 2, sob contrato de
natureza administrativa, ndo gerando ao candidato selecionado qualquer direito
como servidor publico.

O processo de selecdo de estagiarios observara as disposi¢des contidas no

presente edital.

1 - DOS PRE REQUISITOS:

Os estudantes candidatos devem preencher os seguintes requisitos:

1.1 - Estar matriculado:

1.1.1 - Em curso de graduacao ofertado por Instituicdo de Ensino Superior- IES,
credenciada pelos respectivos sistemas, Federal/Ministério da Educacdo MEC, cujos
cursos sejam reconhecidos e/ou autorizados;

1.1.2 — Cursando a partir do 1° (primeiro) periodo para curso de nivel superior em
Administracéo e do 4° (quarto) periodo para curso de Direito, para os demais cursos
de nivel superior a partir do 3° (terceiro) periodo, no ato da inscricéo.

1.2 - Possuir disponibilidade para atendimento das atividades do estagio em carga
horaria 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais ou 06 (seis) horas
diarias e 30 (trinta) horas semanais a serem realizadas nos locais que desenvolve
servico nas suas respectivas areas de estudo.

2 - DAS VAGAS

2.1 - A selecéo publica regulada por este Edital destina-se a contratagcdo conforme
vagas disponiveis e para formacdo de cadastro de reserva, de estagiario de
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graduacdo em Administracdo, Contabilidade, Direito, Engenharia Civil, Nutricao,
observando-se, para a classificacao o disposto no item 5 deste Edital.

2.2 - As vagas serdo preenchidas de acordo com a necessidade da Prefeitura
Municipal de Dom Silvério/MG, respeitando a ordem de classificagéao.

2.3 — Serdo aceitas admissdes para ESTAGIO NAO OBRIGATORIO e para
ESTAGIO OBRIGATORIO.

2.3.1 — Tendo opgdo para realizagdo ambos as modalidades de estagio ficard a
critério do candidato aprovado e convocado escolher a modalidade.

2.4 - O estagio podera ser REMUNERADO ou NAO REMUNERADO de acordo com
a demanda do Municipio de Dom Silvério.

2.4.1 — O candidato que optar pelo ESTAGIO NAO OBRIGATORIO recebera um
bolsa conforme o disposto na Lei Municipal n° 1.691 de 30 de junho de 2015.

2.4.2 — O candidato que optar pelo ESTAGIO OBRIGATORIO n&o recebera bolsa.

3- DAS AREAS, DA CARGA HORARIA E REQUISITOS.
3.2 - NIVEL SUPERIOR

Cursos Vagas Requisitos

Administragdo | 1 (uma) Vaga + CR | Estar cursando Administracdo, a partir do
1° periodo/semestre.

Contabilidade CR Estar cursando Contabilidade, a partir do
3° periodo/semestre.
Direito CR Estar cursando Direito, a partir do 4°

periodo/semestre.

Engenharia Estar cursando Engenharia Civil, a partir
o CR "
Civil do 3° periodo/semestre.
— . 5
NUtricio CR Estar cursando Nutricdo, a partir do 3

periodo/semestre.

3.3 - DA JORNADA DE EXERCICIO DO ESTAGIO E VALOR DE BOLSA AUXILIO

Horas diarias Horas semanais Auxilio
04 (quatro) horas 20 (vinte) horas R$ 735,84
06 (seis) horas 30 (trinta) horas R$1.103,77

3.4 — A Prefeitura Municipal ao admitir os estagiarios, ira respeitar o disposto no art.
4°, § 2° da Lei Municipal 1.691/2015 c/c e art. 17 IV da Lei Federal 11788/2008.

4 - DAS INSCRICOES:

Assinado de forma digital
LEONARDO por LEONARDO MARTINS
MARTINS DA DA SILVA:07829774641

SILVA:07829774641 Dados: 2025.05.09 09:55:47
: -03'00'



© Praca Presidente Vargas, 143 - Centro
Dom Silvério / MG | CEP: 35440-000

OTel: (31) 3857-1310/ 38571311

@ www.domsilverio.mg.gov.br

O E-mail: gabinete@domsifverio.mg.gov.br

4.1 — Sera de forma presencial na Prefeitura Municipal de Dom Silvério, no Setor
Pessoal, no endereco sitiado na Praca Presidente Vargas, 143, Centro, Dom
Silvéerio/MG.

Periodo: 09/05/2025 a 26/05/2025

Horario: 8:00 as 10:30 e de 13:00 h as 16:00h (segunda-feira a quinta-feira) e
das 8:00 as 10:30 e de 13:00 h as 15:00h (sexta-feira)

4.1.1 No ato da inscricdo o candidato devera apresentar copia e respectivo original
para autenticacdo por servidor publico do municipio ou coOpia devidamente
autenticada em cartorio dos seguintes documentos:

a) Cépia da Identidade e CPF;

b) Comprovante de residéncia (atualizado);

c) Comprovante de matricula constando o curso e o periodo (atualizado);

d) Comprovante de Votacao ou/Certidao de quitacao eleitoral, expedida pelo TSE;

e) Declaracdo/documento expedido pela Instituicdo de Ensino do estudante com a

meédia das notas nas disciplinas cursadas.

4.2 - E de exclusiva responsabilidade do candidato toda e qualquer informacéo

prestada no ato de sua inscrigao.

5 - DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO
5.1 - O Processo Seletivo seré realizado através de andlise curricular.
5.2 - Serdo consideradas na analise curricular:
5.2.1 - Meédia das notas nas disciplinas ja cursadas, observada a seguinte
pontuacgéao:
a) para média igual ou inferior a 60%, serdo atribuidos dez pontos ao candidato;
b) para média superior a 60% e igual ou inferior a 70%, serdo atribuidos vinte pontos
ao candidato;
c) para media superior a 70% e igual ou inferior a 80% serao atribuidos trinta pontos
ao candidato;
c) para média superior a 80% e igual ou inferior a 90%, serdo atribuidos quarenta
pontos ao candidato;
d) para média superior a 90%, seréo atribuidos cinquenta pontos ao candidato;
6 - DA APROVACAO E CLASSIFICACAO
6.1 - O resultado final sera composto pelo somatério da pontuacdo atribuida ao
candidato na forma do item 5 deste edital.
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6.2 - O resultado sera divulgado no site da Prefeitura Municipal de Dom Silvério/MG.

7- DO CRITERIO DE DESEMPATE

Em caso de empate, a classificacdo ocorrera em obediéncia aos seguintes critérios:
7.1 - O candidato que estiver cursando periodo superior;

7.2 - O candidato que tiver maior idade;

7.3 - Sorteio publico na hipétese de manutencdo do empate apds a aplicacdo dos

critérios dos itens anteriores.

8 - DA FORMALIZAQAQ DO TERMO DE CONVENIO E DO TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO

8.1 - A Prefeitura Municipal de Dom Silvério disponibilizara a lista dos aprovados e a
convocacao sera de acordo com as necessidades da mesma.

8.2 - Previamente a formalizagdo do termo de convénio, devera ser firmado entre o
Municipio de Dom Silvério/MG e a Instituicdo de Ensino Superior a que estiver
vinculado o candidato o termo de convénio de cooperacédo a que alude o art. 8° da
lei 11.788/2008 e o art. 3° da lei n°® 1.691/2015.

8.3 - Atendido o requisito do item anterior, sera entdo formalizado o termo de
compromisso de estagio entre o estudante, a instituicdo de ensino e o Municipio.

8.4 - As providéncias dos itens 8.2 e 8.3 deverdo ser ultimadas no prazo
improrrogavel de 10 dias uteis sob pena de o candidato decair do direito de realizar

0 estagio previsto neste edital.

9 - DAS INFORMAC}@ES GERAIS

9.1 - A locacgéo das vagas, periodos para elaboracdo do estagio, carga horaria a ser
adotada (conforme possibilidades previstas no item 2) e jornada de exercicio do
estagio ficardo a critério da Administragdo Municipal.

9.2 - O estagiario ndo tera, para qualquer efeito, vinculo empregaticio com o
Municipio, seguindo a disciplina da Lei Federal n® 11.788/2008, no &mbito do
municipio de Dom Silvério/MG, por alunos regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva em cursos, de educacao superior, vinculados ao ensino publico e
particular, mediante concessao de bolsa de estagio, em atendimento a diversas
Secretarias.

9.3 - As atribuicbes basicas dos candidatos aprovados neste processo seletivo

estaréo relacionadas com sua pretensa formacéo profissional.
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9.4 — O candidato sera responsavel por providenciar a apdlice do seguro contra

acidentes pessoais.

10 - DA HOMOLOGACAO FINAL E DA CONVOCACAO PARA INICIO DAS
ATIVIDADES PARA ESTAGIO

10.1 - A classificagdo no Processo Seletivo de Estagiarios ndo gera direito a
convocacao, sendo uma vez observados critérios de oportunidade e conveniéncia da
Administracéo.

10.2 — Quando houver convocacao dar-se-a rigorosamente a ordem de classificacéo
por curso, por meio de edital a ser divulgado no sagudo da Prefeitura e no site do
Municipio.

10.3 - E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar e observar
rigorosamente os editais e os comunicados a serem divulgados nos locais previstos
neste edital.

10.4 - O candidato ter4 o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do dia seguinte da
data de publicacdo do Edital de convocacdo, para comparecer na Prefeitura
Municipal de Dom Silvério, para orientacdo quanto aos procedimentos necessarios a
regularizacdo do estagio, ocasido em que sera concedido prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis para apresentacao da documentacao exigida.

10.5 - E da responsabilidade do candidato manter atualizadas suas informagdes.
10.6 - A realizacdo do Estagio dar-se-a mediante a firmacdo do Termo de
Compromisso de Estagio, celebrado entre o Educando, o Municipio de Dom
Silvério/MG e a Instituicdo de Ensino devidamente conveniada, na qual o candidato

encontra-se matriculado.

11 - DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO
11.1 - O presente Processo Seletivo de Estagiarios tera validade de até 12 (doze)
meses, contado a partir da publicacdo da homologacgao do resultado final, podendo

ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragao.

12 - DA DURACAO DOS CONTRATOS
12.1 - Os contratos de estagio decorrentes deste Processo Seletivo terdo duracao
maxima em conformidade com o disposto no art. 11 da Lei Federal n°11.788/2008,
sendo de no maximo 02 (dois) anos, podendo ser rescindido sem prazo minimo de
duracédo, mediante comunicacéo prévia de 30 (trinta) dias.
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12.2 - N&o se aplica o prazo maximo de 02 (dois) anos de duracdo do estagio
guando se trata de estagiario portador de deficiéncia, na forma da parte final do art.
11 da Lei 11.788/2008.

13 - DAS DISPOSIQ@ES FINAIS

13.1 - A documentacdo entregue pelo candidato ndo sera devolvida, passando a
compor os autos do processo relativo ao presente Processo Seletivo de Estagiarios.
13.2 - Ao efetuar sua inscricdo o candidato adere aos termos do presente Edital,
sendo de sua inteira responsabilidade acompanhar a publicacdo dos respectivos
atos, editais, aditamentos e instrucdes especificas para a realiza¢do e conclusdo do
processo.

13.3 - As publicacdes relativas ao presente Processo Seletivo de Estagiario
ocorrerdo  no site Oficial da Prefeitura Municipal de Dom Silvério:
https://domsilverio.mg.gov.br e no sagudo da Prefeitura.

13.4 - As datas de divulgacao e resultados poderdo sofrer modificagdes mediante
prévia comunicacdo a ser feita pelo Municipio de Dom Silvério/MG, por meio de
divulgacdes no site Oficial da Prefeitura Municipal de Dom  Silvério:
https://domsilverio.mg.gov.br e no saguao da Prefeitura.

13.5 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Especial do Processo
Seletivo de Estagiarios.

13.6 - A aprovagcdo em Processo Seletivo ndo cria direito a contratacdo, mas essa,
guando ocorrer, obedecera rigorosamente a ordem de classificacdo dos candidatos.
13.7 - O candidato aprovado devera apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
partir da convocacdo para contratacdo, 0s seguintes documentos, sob pena de
decair do direito a contratacao:

a) Fotocopia da Carteira de Identidade.

b) Fotocopia do Cartdo do CPF.

c) Cartdo/namero do PIS;

d) Comprovante de Votacao ou/Certidao de quitacao eleitoral, expedida pelo TSE;

e) Declaragéo original da instituicdo de ensino superior, contendo informacao sobre

a matricula, a frequéncia regular e o periodo cursado;
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13.8 - Quaisquer esclarecimentos, eventualmente suscitados, relativos as
orientagcbes contidas no presente edital, poderdo ser solicitadas a Prefeitura
Municipal de Dom Silvério, pelo telefone (31) 99914-8724.

14 - DISPOSICOES GERAIS
14.1 - A participagdo do candidato no processo seletivo implicara no seu pleno
conhecimento e aceitacdo das normas e condi¢cdes estabelecidas neste documento,

das quais ndo podera alegar desconhecimento.

Dom Silvério/MG, 09 de maio de 2025.

Assinado de forma digital por

LEONARDO MARTINS  [EONARDO MARTINS DA

DA SILVA:07829774641 SILVA07829774641
Dados: 2025.05.09 09:57:55 -03'00'

Leonardo Martins da Silva
Secretario Municipal de Financas e Administracao

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM SILVERIO

Documento publicado no quadro de Avisos
Do Sagudo da Prefeitura.

Data / /

Pela Prefeitura
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ANEXO | - Calendéario de Atividades

Descrigéo Data Limite
Publicacao do edital 09/05/2025
Periodo de inscri¢édo 09/05/2025 a 26/05/2025
Verificagdo de documentos e Divulgacéo resultado
oreliminar 28/05/2025
Prazo para interposigéo de eventuais recursos de 08:00
as 14:00 horas 29/05/2025
Julgamento de recursos e Divulgacdo Resultado 30/05/2025
definitivo
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